
 
Alterações: correção de formatação do texto e inserção de nota sobre 
sistema de chamada, na página 25. 

ASSOCIAÇÃO LIMEIRENSE DE EDUCAÇÃO - ALIE 
INSTITUTO SUPERIOR DE  CIÊNCIAS APLICADAS - ISCA  

BIBLIOTECA “PROFº DR. ALFONSO TRUJILLO FERRARI” 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUAL DE  REFERÊNCIAS  
 

 

 

 

 

 

Rosemeire Zambini 
Bibliotecária 
CRB 5018 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Limeira - SP 
2006 

 

 



 

 

2

SUMÁRIO 
 
 

1 REFERÊNCIA.................................................................................................. 5 

2 ELEMENTOS ESSENCIAIS E ELEMENTOS COMPLEMENTARES ... 5 
2.1 Monografia no todo (livros, dissertações, teses etc...)......................................................5 
2.1.1 Dados essenciais ................................................................................................................5 
2.1.2 Dados complementares......................................................................................................5 
2.2 Partes de monografias (trabalho apresentado em congressos, capítulo de livro, etc...)
....................................................................................................................................................5 
2.2.1 Dados essenciais ................................................................................................................5 
2.2.2 Dados complementares......................................................................................................5 
2.3 Publicações Periódicas (revistas, boletins etc...) coleção. ................................................6 
2.3.1 Dados essenciais ................................................................................................................6 
2.3.2 Dados complementares......................................................................................................6 
2.3.3 Fascículos, suplementos, números especiais com título próprio .......................................6 
2.3.3.1 Dados essenciais .............................................................................................................6 
2.3.3.2 Dados complementares...................................................................................................6 
2.3.4 Partes de publicações periódicas (Artigos)........................................................................6 
2.3.4.1 Dados essenciais .............................................................................................................6 
2.3.4.2 Dados complementares...................................................................................................6 
2.4 Artigos em jornais ..............................................................................................................6 
2.4.1 Dados essenciais ................................................................................................................6 
2.4.2 Dados complementares......................................................................................................6 

3 ORDENAÇÃO DAS REFERÊNCIAS ........................................................... 7 
3.1 Referências ..........................................................................................................................7 
3.2 Autor repetido.....................................................................................................................7 
3.3 Localização..........................................................................................................................7 

4 ASPECTOS GRÁFICOS ................................................................................. 7 
4.1 Espaçamento .......................................................................................................................7 
4.2 Margem ...............................................................................................................................7 
4.3 Pontuação ............................................................................................................................7 
4.4 Maiúsculas...........................................................................................................................8 
4.5 Grifo.....................................................................................................................................8 
4.6 Abreviaturas .......................................................................................................................8 

5 IMPRENTA ...................................................................................................... 8 
5.1 Local.....................................................................................................................................8 
5.2 Editora .................................................................................................................................9 
5.3 Data......................................................................................................................................9 

6 SÉRIES E COLEÇÕES ................................................................................... 9 

7 REFERÊNCIAS ............................................................................................... 9 
7.2 Monografias ........................................................................................................................9 
7.1.1 Livros...............................................................................................................................10 
7.1.2 Com um autor ..................................................................................................................10 
7.1.3 Com dois autores .............................................................................................................10 
7.1.4 Com mais de três autores.................................................................................................10 



 

 

3

7.1.5 Organizador, coordenador, compilador, etc ....................................................................10 
7.1.6 Autor Desconhecido ........................................................................................................10 
7.1.7 Pseudônimo .....................................................................................................................10 
7.1.8 Tradutor, prefaciador, ilustrador, etc. ..............................................................................10 
7.1.9  Capítulo ou parte de livro, folhetos, teses, etc................................................................11 
7.1.9.1  Autor diferente do autor da obra no todo ....................................................................11 
7.1.10 Dicionários ....................................................................................................................11 
7.1.10.1 Verbetes de Dicionários..............................................................................................11 
7.1.11 Atlas...............................................................................................................................11 
7.1.12 Bibliografias ..................................................................................................................11 
7.1.13 Biografias ......................................................................................................................11 
7.1.14 Enciclopédias.................................................................................................................11 
7.1.15 Bíblias............................................................................................................................11 
7.1.15.1  Bíblia em parte ..........................................................................................................12 
7.1.16  Normas Técnicas ..........................................................................................................12 
7.1.17 Patentes..........................................................................................................................12 
7.1.18 Dissertações e Teses ......................................................................................................12 

8  AUTOR ENTIDADE COLETIVA (ASSOCIAÇÕES, EMPRESAS, 
INSTITUIÇÕES) CONGRESSOS, CONFERÊNCIAS, SIMPÓSIOS, 
WORKSHOPS, JORNADAS E OUTROS EVENTOS CIENTÍFICOS ...... 13 
8.1 Considerada no todo.........................................................................................................13 
8.2 Jornadas ............................................................................................................................14 
8.3 Reuniões.............................................................................................................................14 
8.4 Conferências......................................................................................................................14 
8.5 Workshop ..........................................................................................................................14 
8.6 Relatórios oficiais..............................................................................................................14 
8.7 Relatórios técnico-científicos ...........................................................................................14 
8.8 Eventos...............................................................................................................................14 

9 TRABALHOS APRESENTADOS EM CONGRESSOS, 
CONFERÊNCIAS, SIMPÓSIOS, WORKSHOPS, JORNADAS, 
ENCONTROS E OUTROS EVENTOS CIENTÍFICOS. .............................. 15 
9.1 Consideradas em partes ...................................................................................................15 
9.1.1 Encontros .........................................................................................................................15 
9.1.2 Reuniões Anuais ..............................................................................................................15 
9.1.3 Conferências ....................................................................................................................15 
9.1.4 Workshop ........................................................................................................................15 

10 REFERÊNCIAS LEGISLATIVAS  (LEIS , DECRETOS, PORTARIAS, ETC.)15 
10.1 Documento Jurídico .......................................................................................................15 
10.1.1 Constituições .................................................................................................................15 
10.1.2 Leis e Decretos ..............................................................................................................16 
10.1.3 Pareceres........................................................................................................................16 
10.1.4 Portarias, Resoluções e Deliberações ............................................................................16 
10.1.5 Acórdãos, Decisões, Deliberações e Sentenças das Cortes ou Tribunais......................16 
10.1.5.1 Medida Provisória ......................................................................................................17 
10.1.5.2 Emenda Constitucional...............................................................................................17 
10.1.5.3 Jurisprudência (decisões judiciais) – compreende súmulas, enunciados, acórdãos, 
sentenças, e demais decisões judiciais......................................................................................17 
10.1.5.4 Apelação cível ............................................................................................................17 



 

 

4

11 PERIÓDICOS............................................................................................... 17 
11.1 Publicação como um todo ..............................................................................................17 
11.1.1 Artigo de periódico........................................................................................................18 
11.1.2 Fascículos com título próprio ........................................................................................18 
11.2 Jornal como um todo......................................................................................................18 
11.2.1 Artigo de Jornal .............................................................................................................18 

12 OUTROS TIPOS DE DOCUMENTOS...................................................... 18 
12.1 Atas de reuniões ..............................................................................................................18 
12.2 Bulas (remédios) .............................................................................................................18 
12.3 Cartões Postais................................................................................................................19 
12.4 Convênios ........................................................................................................................19 
12.5 Discos ...............................................................................................................................19 
12.6 Discos Compactos (CD - Compact discs)......................................................................19 
12.7 Entrevistas.......................................................................................................................20 
12.8 Fitas Gravadas ................................................................................................................20 
12.9 Filmes e Vídeos ...............................................................................................................20 
12.10 Fotografias.....................................................................................................................20 
12.11 Mapas e Globos.............................................................................................................21 
12.12 Microfichas....................................................................................................................21 
12.13 Microfilmes ...................................................................................................................21 
12.14 Slides (diapositivos) ......................................................................................................21 

13 INFORMAÇÕES OBTIDAS EM FONTES NÃO PUBLICADAS.......... 21 
13.1 Informação verbal (Discurso, Anotações de aula, discussões, comunicação informal em 
geral).........................................................................................................................................21 

14 PROGRAMA DE TELEVISÃO E/OU RÁDIO......................................... 22 

15 DOCUMENTOS ELETRÔNICOS............................................................. 22 
15.1 Arquivo em Disquetes ....................................................................................................22 
15.2 BBS...................................................................................................................................22 
15.3 Base de Dados em Cd-Rom: no todo.............................................................................22 
15.4 Base de Dados em Cd-Rom: partes de documentos ....................................................22 
15.5 E-mail...............................................................................................................................23 
15.6 FTP...................................................................................................................................23 
15.7 Mensagem recebida ........................................................................................................23 
15.8 Monografias consideradas no todo (On-line)...............................................................23 
15.9 Publicações Periódicas consideradas no todo (On-line)..............................................24 
15.10 Partes de Publicações Periódicas (On-line) ................................................................24 
15.10.1 Artigos de Periódicos (On-line)...................................................................................24 
15.10.2 Artigos de Jornais (On-line) ........................................................................................24 
15.11 Homepage......................................................................................................................24 

16. CITAÇÕES EM DOCUMENTOS............................................................. 25 
16.1 Citação direta..................................................................................................................25 
16.2 Citação indireta ..............................................................................................................25 
16.3 Citação de citação ...........................................................................................................26 

 
 

 



 

 

5

 

A Biblioteca Profº  Dr. Alfonso Trujillo Ferrari tem como objetivo oferecer aos alunos 

do Instituto Superior de Ciências Aplicadas os elementos necessários para a elaboração de 

seus trabalhos acadêmicos, apresentando de maneira simples e acessível normas de 

Referencia Bibliográfica baseada na Associação Brasileira de Normas Técnicas- ABNT e 

Apresentação de citações em documentos. 

 

 

1 REFERÊNCIA  
Referência é um conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um 

documento, que permite sua identificação, no todo ou em parte, de documentos impressos ou 

registrados em diversos tipos de material. 

A referência poderá aparecer em lista de referências, no rodapé, fim de texto ou e 

capítulo,  antecedendo resumos, resenhas e recensões (ABNT 2000). 

 

 

2 ELEMENTOS ESSENCIAIS E ELEMENTOS COMPLEMENTARES  

2.1 Monografia no todo (livros, dissertações, teses etc...)  

2.1.1 Dados essenciais  
Autor; Título e subtítulo; Edição (número); Imprenta (local: editora e data).  

2.1.2 Dados complementares 
Descrição física (número de páginas ou volumes), ilustração, dimensão; Série ou 

Coleção; Notas especiais; ISBN.  

2.2 Partes de monografias (trabalho apresentado em congressos, capítulo de livro, etc...) 

2.2.1 Dados essenciais  
Autor da parte referenciada; Título e subtítulo da parte referenciada, seguidos da 

expressão "In:" ; Referência da publicação no todo (com os dados essenciais); Localização da 

parte referenciada (páginas inicial e final).  

2.2.2 Dados complementares 
Descrição física;  Série; Notas especiais; ISBN.  
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2.3 Publicações Periódicas (revistas, boletins etc...) coleção.  

2.3.1 Dados essenciais  
Título do periódico, revista, boletim; Local de publicação, editora, data de inicio da 

coleção e data de encerramento da publicação, se houver.  

2.3.2 Dados complementares 
Periodicidade; Notas especiais (mudanças de título ou incorporações de outros títulos, 

indicação de índices); ISSN.  

2.3.3 Fascículos, suplementos, números especiais com título próprio  

2.3.3.1 Dados essenciais  

Título da publicação; Título do fascículo, suplemento, número especial; Local de 

publicação, editora; Indicação do volume, número, mês e ano e total de páginas.  

2.3.3.2 Dados complementares  

Nota indicativa do tipo do fascículo, quando houver (ex.: ed. especial); Notas 

especiais.  

2.3.4 Partes de publicações periódicas (Artigos)  

2.3.4.1 Dados essenciais 

Autor do artigo; Título do artigo, subtítulo (se houver); Título do periódico, revista ou 

boletim; Título do fascículo, suplemento, número especial (quando houver); Local de 

publicação; Indicação do volume, número, mês e ano e páginas inicial e final; Período e ano 

de publicação.  

2.3.4.2 Dados complementares  

Nota indicativa do tipo de fascículo quando houver (ex.: ed. especial); Notas especiais.  

2.4 Artigos em jornais  

2.4.1 Dados essenciais  
Autor do artigo; Título do artigo, subtítulo (se houver); Título do jornal; Local de 

publicação;  

Data com dia. mês e ano; Nome do caderno ou suplemento, quando houver; Página ou 

páginas do artigo referenciado.  

Nota: Quando não houver seção, caderno ou parte, a paginação do artigo precede a data.  

2.4.2 Dados complementares  
Seção; Caderno ou suplemento.  
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3 ORDENAÇÃO DAS REFERÊNCIAS 

3.1 Referências 
Podem ter uma ordenação alfabética, cronológica e sistemática (por assunto). 

Entretanto neste manual, sugerimos a adoção da ordenação alfabética ascendente.  

3.2 Autor repetido 
 Quando se referencía várias obras do mesmo autor, substitui-se o nome do autor das 

referências subsequêntes por um traço equivalente a seis espaços. (ver exemplo na última 

página deste manual). 

3.3 Localização 
As referências bibliográficas podem vir:  

Em listas após o texto, antecedendo os anexos; No rodapé; No fim do capítulo; 

Antecedendo resumos, resenhas e recensões. 

 

 

4 ASPECTOS GRÁFICOS 

4.1 Espaçamento  
As referências devem ser digitadas, usando espaço simples entre as linhas e espaço 

duplo para separá-las.  

4.2 Margem 
As referências são alinhadas somente à margem esquerda.  

4.3 Pontuação 
Usa-se ponto após o nome do autor/autores, após o título, edição e no final da 

referência;  

Os dois pontos são usados antes do subtítulo, antes da editora e depois do termo In:;  

A virgula é usada após o sobrenome dos autores, após a editora, entre o volume e o 

número, páginas da revista e após o título da revista;  

O Ponto e vírgula seguido de espaço é usado para separar os autores;  

O hífen é utilizado entre páginas (ex: 10-15) e, entre datas de fascículos seqüenciais 

(ex: 1998-1999);  

A barra transversal é usada entre números e datas de fascículos não seqüenciais (ex: 

7/9, 1979/1981);  
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O colchetes é usado para indicar os elementos de referência, que não aparecem na obra 

referenciada, porém são conhecidos (ex: [1991]);  

O parêntese é usado para indicar série, grau (nas monografias de conclusão de curso e 

especialização, teses e dissertações) e para o título que caracteriza a função e/ou 

responsabilidade, de forma abreviada. (Coord., Org., Comp.).  

Ex: BOSI, Alfredo (Org.)  

As Reticências são usadas para indicar supressão de títulos.  Ex: Anais...  

4.4 Maiúsculas 
 

Usa-se maiúsculas ou caixa alta para:  

Sobrenome do autor; Primeira palavra do título quando esta inicia a referência (ex.: O 

MARUJO); Entidades coletivas (na entrada direta); Nomes geográficos (quando anteceder um 

órgão governamental da administração: Ex: BRASIL. Ministério da Educação); Títulos de 

eventos (congressos, seminários, etc.).  

4.5 Grifo 
Usa-se grifo, itálico ou negrito para:  

Título das obras que não iniciam a referência;  

Título dos periódicos;  

Nomes científicos, conforme norma própria.  

4.6 Abreviaturas  
Devem ser conforme a NBR10522  

 

 

5 IMPRENTA 
 (Local, Editora e Data) 

5.1 Local 
Nota: nome do local (cidade), deve ser indicado tal como aparece na obra referenciada. 
Quando houver homônimos, acrescenta-se o nome do estado ou país.  

Viçosa, MG  

Viçosa, RN  

Nota: Quando o Local e a Editora não aparecem na publicação mas é conhecio, indicar entre 
colchetes.  

[S.l. : s. n.]  
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5.2 Editora 
Nota: quando o editor é o mesmo autor, não mencioná-lo como editor. Quando houver mais 
de uma editora, indica-se a que aparecer com maior destaque na folha de rosto, as demais 
podem ser também registradas com os respectivos lugares. 
 

Ex: São Paulo: Nobel 

Rio de Janeiro: Makron; São Paulo: Nobel 

5.3 Data 
Nota: A data de publicação deve ser indicada em algarismos arábicos. Por se tratar de 
elemento essencial para a referência, sempre deve ser indicada uma data, seja da publicação, 
da impressão, do copirraite ou outra. Quando a data não consta na obra, registrar a data 
aproximada entre colchetes.  
 

[1981 ou 1982] um ano ou outro 

[1995?] data provável 

[1995] data certa não indicada na obra 

[entre 1990 e 1998] use intervalos menores de 20 anos 

[ca.1978] data aproximada 

[199-] década certa  

[199?] década provável 

[19--] para século certo  

[19--?] para século provável  

 

 

6 SÉRIES E COLEÇÕES  
Nota : Ao final da referência indicam-se os títulos das Séries e Coleções e sua numeração tal 
qual figuram no documento, entre parênteses.  
 
PÁDUA, Marsílio. O defensor da paz. Tradução e notas de José Antônio Camargo. 
Rodrigues de Souza, introdução de José Antônio Camargo Rodrigues de Souza; Gregório 
Francisco Bertolloni. Petrópolis: Vozes, 1997. 701 p. (Clássicos do Pensamento Político).  

 

 

7 REFERÊNCIAS  

7.2 Monografias 
 livro, folheto, trabalho acadêmico (teses, dissertações), manual, guia, catalogo, 

enciclopédia, dicionários  etc. 
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7.1.1 Livros  
AUTOR (ES). Título (negrito ou itálico) e subtítulo se importante. Número da edição (a partir 
da segunda). Local de publicação: Editor, Ano de publicação. Número de páginas ou volumes. 
Série ou Coleção( Não obrigatório). Notas especiais (Não obrigatório).           

7.1.2 Com um autor 
RUIZ, João Álvaro. Metodologia científica: guia para eficiência nos estudos. São Paulo: 
Atlas, 1996. 178p. 

7.1.3 Com dois autores 
DANIELS, John L.; DANIELS, N. Caroline. Visão Global. São Paulo: Makron Books, 1996. 
234p. 

7.1.4 Com mais de três autores 
Nota: Quando houver mais de três autores, indicar apenas o primeiro, acrescentando-se a 
expressão et al. Em casos específicos tais como projetos de pesquisa científica nos quais a 
menção dos nomes for indispensável para certificar autoria, é facultado indicar todos os 
nomes.  
 
BASTOS, Lília da Rocha et al. Manual para a elaboração de projetos e relatórios de 
pesquisas, teses e dissertações. 3.ed.  São Paulo: Nobel, 1984. 298p.   

7.1.5 Organizador, coordenador, compilador, etc 
(Org.); (Coord.); (Comp.) 

MEYER JR., Victor (Org.). Dinossauros, Gazelas & tigres: um diálogo Brasil e EUA. 
Florianópolis:  Insular, 2000. 176p. 

 7.1.6 Autor Desconhecido 
Nota: Em caso de autoria desconhecida a entrada é feita pelo título. o termo anônimo não 
deve ser usado em substituição ao nome do autor desconhecido.  
 
PROCURA-SE um amigo. In: SILVA, Lenilson Naveira e. Gerência da vida: reflexões 
filosóficas. 3. ed. Rio de Janeiro: Record, 1990. 247. p. 212-213.  

7.1.7 Pseudônimo 
Nota: Quando o autor da obra adotar pseudônimo na obra a ser referenciada, este deve ser 
considerado para entrada. Quando o verdadeiro nome for conhecido, deve-se indicá-lo entre 
colchetes após o pseudônimo.  
 
ATHAYDE, Tristão de [Alceu Amoroso Lima]. Debates pedagógicos. Rio de Janeiro: 
Schmidt, 1931.  

7.1.8 Tradutor, prefaciador, ilustrador, etc.  
Nota: Quando necessário, acrescenta-se informações referentes à outros tipos de 
responsabilidade logo após o título, conforme aparece no documento.  

 

SZPERKOWICZ, Jerzy. Nicolás Copérnico: 1473-1973. Tradução de Victor M. Ferreras 
Tascón, Carlos H. de León Aragón. Varsóvia: Editorial Científica Polaca, 1972. 82 p.  
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7.1.9  Capítulo ou parte de livro, folhetos, teses, etc... 

7.1.9.1  Autor diferente do autor da obra no todo 
Autor(es) do capítulo ou da parte consultada. Título do capítulo ou da parte. In: AUTOR(es) 
da monografia no todo. Título: subtítulo. Cidade: Publicador, Ano. Páginas consultadas. 
 
DICKEL, Adriana. Que sentido há em se falar em professor-pesquisador no contexto atual?: 
contribuições  para o debate. In.GERALDI, Corinta Maria Grisolia, (Org.) Cartografias do 
trabalho docente professor(a) pesquisador(a). Campinas: ALB, 1998. (Coleção Leituras no 
Brasil). p.33-71. 
 

7.1.10 Dicionários  

AULETE, Caldas. Dicionário contemporâneo da Língua Portuguesa. 3. ed. Rio de Janeiro: 
Delta, 1980. 5 v. 
 

7.1.10.1 Verbetes de Dicionários 

HALLISEY, Charles. Budismo. In: OUTHWAITE, William; BUTTOMORE, Tom. 
Dicionário do pensamento social do século XX. Tradução de Eduardo Francisco Alves; 
Álvaro Cabral. Rio de Janeiro: Zahar, 1996. p. 47-49. 
 

7.1.11 Atlas  

MOURÃO, Ronaldo Rogério de Freitas. Atlas celeste. 5. ed. Petrópolis: Vozes, 1984. 175p. 
 

7.1.12 Bibliografias  

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMAÇÃOEM CIÊNCIA E TECNOLOGIA. 
Bibliografia Brasileira de Ciência da Informação: 1984/1986. Brasília: IBICT, 1987  
 

7.1.13 Biografias  

SZPERKOWICZ, Jerzy. Nicolás Copérnico: 1473-1973. Tradução de Victor M. Ferreras 
Tascón, Carlos H. de León Aragón. Varsóvia: Editorial Científica Polaca, 1972. 82 p.  
 

7.1.14 Enciclopédias  

THE NEW Encyclopaedia Britannica: micropaedia. Chicago: Encyclopaedia Britannica, 
1986. 30 v. 
 

7.1.15 Bíblias  

BÍBLIA. Língua. Título da obra. Tradução ou versão. Local: Editora, Data de publicação. Total 
de páginas. Notas (se houver). 
 
BÍBLIA. Português. Bíblia sagrada. Tradução de Padre Antônio Pereira de Figueredo. Rio de 
Janeiro: Encyclopaedia Britannica, 1980. Edição Ecumênica.  
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7.1.15.1  Bíblia em parte  

Título da parte. Língua. In: Título. Tradução ou versão. Local: Editora, data de publicação. 
Total de páginas. Páginas inicial e final da parte. Notas (se houver). 
 
Jó. Português. In: Bíblia sagrada. Tradução de Padre Antônio Pereira de Figueiredo. Rio de 
Janeiro: Encyclopedia Britânnica, 1980. p. 389-412. Edição Ecumênica. Bíblia. A. T.  
 

7.1.16  Normas Técnicas  

ÓRGÃO NORMALIZADOR. Título: subtítulo, n.º da Norma. local, ano. Volume ou 
página(s).  
 
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS.  Informação e documentação: 
apresentação de citações em documentos, NBR 10520. Rio de Janeiro, 2001. 4p. 

 

7.1.17 Patentes  

ENTIDADE RESPONSÁVEL, Autor, Título, número da patente e data (do período do 
registro). 
 
EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentação 
Agropecuária (São Carlos). Paulo Estevão Cruvinel. Medidor digital multisensor de 
temperatura para solos. BR n. PI 8903105-9, 26 jun. 1989, 30 maio 1995. 
 

7.1.18 Dissertações e Teses  

AUTOR. Título e subtítulo, se importante.  Ano de publicação. número de páginas, folhas ou 
volumes; nota de dissertação ou tese. Nome do curso ou programa. nome da universidade. 
Cidade de defesa. 
 
PIVA, Maria Celina. Educação matemática uma reflexão sobre a prática por meio dos 
recursos imagéticos e verbais. 2001. 75 f. Dissertação (Mestrado em Educação, 
Administração e Comunicação) – Universidade São Marcos, São Paulo. 

 

FURLAN, Amábile. O Processo de constituição do sujeito político: familiares e amigos de 
adolescentes em conflito com a lei, internados na FEBEM/SP. 2000. 203 f. Tese (Doutorado 
em serviço Social) – Pontifícia Universidade Católica de São Paulo, São Paulo. 
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8  AUTOR ENTIDADE COLETIVA (ASSOCIAÇÕES, EMPRESAS, 
INSTITUIÇÕES) CONGRESSOS, CONFERÊNCIAS, SIMPÓSIOS, 
WORKSHOPS, JORNADAS E OUTROS EVENTOS CIENTÍFICOS  

8.1 Considerada no todo 
 
ÓRGÃO RESPONSÁVEL (em maiúsculo). Título (negrito ou itálico)e subtítulo, se 
importante; nome do coordenador/editor, etc..., se mencionado; número da edição (a partir da 
segunda). Local de publicação: Editor, Ano de publicação. número de páginas ou volumes, 
havendo mais de um. Série ou Coleção. 
 
UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO. Instituto Astronômico e Geográfico. Anuário 
astronômico. São Paulo, 1988. 279 p.  
 
UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO. Catálogo de teses da Universidade de São Paulo, 1992. 
São Paulo: 1993. 467p. 
 
Nota: Quando se tratar de orgãos governamentais da administração (Ministérios, Secretarias 
e outros) entrar pelo nome geográfico, em caixa alta (país, estado ou município), 
considerando a subordinação hierárquica, quando houver.  
 
SÃO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a política ambiental do 
estado de São Paulo. São Paulo, 1993. 35p. 
 
 
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE ENFERMAGEM. Centro de Estudos em Enfermagem. 
Informações pesquisas e pesquisadores em Enfermagem. São Paulo, 1916. 124 p. 
 
INSTITUTO NACIONAL DE PROPRIEDADE INDUSTRIAL (Brasil). Classificação 
Nacional e patentes. 3. ed. Rio de Janeiro, 1979. v. 9. 
 
Nota: Quando a entidade, vinculada a um órgão maior, tem uma denominação específica que 
a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome. Nomes homônimos, usar a área 
geográfica, local. 

 

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatório da diretoria –geral, 1984. Rio de Janeiro, 
1985. 40p.  
 
 
BIBLIOTECA NACIONAL (Portugual). 24 de julho de 1833 e a guerra civil de 1829-1834. 
Lisboa, 1983. 95p. 
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CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAÇÃO, 10., 1979, 
Curitiba. Anais... Curitiba: Associação Bibliotecária do Paraná, 1979. 3v. 

8.2 Jornadas  
 
JORNADA INTERNA DE INICIAÇÃO CIENTÍFICA, 18, JORNADA INTERNA DE 
INICIAÇÃO ARTÍSTICA E CULTURAL, 8, 1996, Rio de Janeiro. Livro de Resumos do 
XVIII Jornada de Iniciação Científica e VIII Jornada de Iniciação Artística e Cultural. Rio de 
Janeiro: UFRJ, 1996. 822 p. 
 

8.3 Reuniões  
ANNUAL MEETING OF THE AMERICAN SOCIETY OF INTERNATIONAL LAW, 65., 
1967, Washington. Proceedings...Washington: ASIL, 1967. 227p. 
 

8.4 Conferências  
CONFERÊNCIA NACIONAL DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL, 11., 1986, 
Belém. Anais…[S.l.]: OAB, [1986?]. 924p.  
 

8.5 Workshop 
WORKSHOP DE DISSERTAÇÕES EM ANDAMENTO, 1., 1995, São Paulo. Anais… São 
Paulo: ICRS, USP, 1995. 39p. 
 

8.6 Relatórios oficiais  
COMISSÃO NACIONAL DE ENERGIA NUCLEAR. Departamento de Pesquisa Científica 
e Tecnológica. Relatório. Rio de Janeiro, 1972. Relatório. Mimeografado.  

8.7 Relatórios técnico-científicos  
SOUZA, Ubiraci Espinelli Lemes de; MELHADO, Silvio Burratino. Subsídios para a 
avaliação do custo de mão-de-obra na construção civil. São Paulo: EPUSP, 1991. 38 p. 
(Série Texto Técnico, TT/PCC/01). 
 

8.8 Eventos 
NOME DO EVENTO, número, ano, cidade de realização. Título (negrito ou itálico). Cidade 
de Publicação: Publicador, Ano de publicação. Indicação de páginas, folhas ou volumes. 
Notas. 
 
CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTAÇÃO, 10., 1979, 
Curitiba. Anais...Curitiba: Associação Bibliotecária do Paraná, 1979. 3v. 

 

SIMPÓSIO LATINO-AMERICANO DE VITICULTURA E ENOLOGIA, 3., CONGRESSO 
BRASILEIRO DE VITICULTURA E ENOLOGIA, 6.; JORNADA  LATINOAMERICANA 
DE VITICULTURA E ENOLOGIA, 4., 1990, Bento Gonçalves. Anais... Bento Gonçalves: 
EMBRAPA. CNPUV,1991. 162p. 
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9 TRABALHOS APRESENTADOS EM CONGRESSOS, 
CONFERÊNCIAS, SIMPÓSIOS, WORKSHOPS, JORNADAS, 
ENCONTROS E OUTROS EVENTOS CIENTÍFICOS.  

9.1 Consideradas em partes 
AUTOR. Título do trabalho. In: NOME DO CONGRESSO, número, ano, Cidade onde se 
realizou o Congresso. Título (Anais ou Proceedings ou Resumos…). Local de publicação: 
Editora, data de publicação. Total de páginas ou volumes. Páginas inicial e final do trabalho. 

9.1.1 Encontros  
RODRIGUES, M. V. Uma investigação na qualidade de vida no trabalho. In: ENCONTRO 
ANUAL DA ANPAD, 13., Belo Horizonte, 1989. Anais… Belo Horizonte: ANPAD, 1989. 
500 p. p. 455-468. 

9.1.2 Reuniões Anuais  
FRALEIGH, Arnold. The Algerian of independence. In: ANNUAL MEETING OF THE 
AMERICAN SOCIETY OF INTERNATIONAL LAW, 61, 1967, Washington. 
Proceedings… Washington: Society of International Law, 1967. 654 p. 6-12. 

9.1.3 Conferências 
ORTIZ, Alceu Loureiro. Formas alternativas de estruturação do Poder Judiciário. In: 
CONFERÊNCIA NACIONAL DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL, 11., 1986, 
Belém. Anais… [S.l.]: OAB, [1986?]. 924 p. p. 207-208. 

9.1.4 Workshop  
PRADO, Afonso Henrique Miranda de Almeida. Interpolação de imagens médicas. In: 
WORKSHOP DE DISSERTAÇÕES EM ANDAMENTO, 1., 1995, São Paulo. Anais…São 
Paulo: IMCS, USP, 1995. 348 p. p.2. 

 

 

10 REFERÊNCIAS LEGISLATIVAS  (LEIS , DECRETOS, PORTARIAS, ETC.) 

10.1 Documento Jurídico 
Inclui legislação, jurisprudência (decisões judiciais) e doutrina (interpretação dos 

textos legais). 

10.1.1 Constituições   
LOCAL. (em maiúsculo). Constituição (Ano de promulgação). Título. Local: Editor, Data. 
Número de páginas ou volumes. Notas. 
 
BRASIL. Constituição (1988). Constituição da República Federativa do Brasil: promulgada 
em 5 de outubro de 1988. Organização do texto: Juarez de Oliveira. 4.ed. São Paulo: Saraiva, 
1990. 168p. (Série Legislação Brasileira). 



 

 

16

10.1.2 Leis e Decretos 
PAÍS, ESTADO ou MUNICÍPIO. Lei ou Decreto , número, data (dia, mês e ano). Ementa. 
Dados da publicação que publicou a lei ou decreto. 
 
BRASIL. Decreto-lei n. 2423, de 7 de abril de 1988. Estabelece critérios para pagamento de 
gratificações e vantagens pecuniárias aos titulares de cargos e empresas da Administração 
federal direta e autarquia e da outras providências. Diário Oficial [da] República Federativa 
do Brasil, Brasília, v.126, n.66, p.6009, 8 abr. 1988. 
 
 
BRASIL.  Portaria n.59, de 13 de julho de 1995. Aprova norma técnica para complemento 
nutricional. Diário Oficial [da] República Federativa do Brasil, Brasília, DF,14 jul. 1995. 
Seção 1,p. 10424. 

10.1.3 Pareceres  
AUTOR (Pessoa física ou Instituição responsável pelo documento). Ementa, tipo, número e data 
(dia, mês e ano) do parecer. Dados da publicação que publicou o parecer. 
 
BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Do parecer no tocante aos financiamentos gerados 
por importações de mercadorias, cujo embarque tenha ocorrido antes da publicação do 
Decreto-lei n. 1.994, de 29 de dezembro de 1982. Parecer normativo, n. 6, de 23 de março de 
1984. Relator: Ernani Garcia dos Santos. Lex: Coletânea de Legislação e Jurisprudência, São 
Paulo, p. 521-522, jan./mar. 1. Trim., 1984. Legislação Federal e Marginália. 

10.1.4 Portarias, Resoluções e Deliberações  
AUTOR. (entidade coletiva responsável pelo documento). Ementa (quando houver). Tipo de 
documento, número e data (dia, mês e ano). Dados da Publicação que publicou.  

 

Portarias  

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Desliga a Empresa de Correios e Telégrafos - ECT 
do sistema de arrecadação. Portaria n. 12, de 21 de março de 1996. Lex: Coletânea de 
Legislação e Jurisprudência, São Paulo, p. 742-743, mar./abr., 2. Trim. 1996. Legislação 
Federal e Marginália., 
 
Resoluções  

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA. Aprova as instruções para escolha dos delegados-
eleitores, efetivo e suplente à Assembléia para eleição de membros do seu Conselho Federal. 
Resolução n. 1.148, de 2 de março de 1984. Lex: Coletânea de Legislação e Jurisprudência, 
São Paulo, p.425-426, jan./mar., 1. Trim. de 1984. Legislação Federal e Marginália. 

10.1.5 Acórdãos, Decisões, Deliberações e Sentenças das Cortes ou Tribunais  
AUTOR (entidade coletiva responsável pelo documento). Nome da Corte ou Tribunal. Ementa 
(quando houver). Tipo e número do recurso (apelação, embargo, habeas-corpus, mandado de 
segurança, etc.). Partes litigantes. Nome do relator precedido da palavra "Relator". Data, 
precedida da palavra (acórdão ou decisão ou sentença) Dados da publicação que o publicou. 
Voto vencedor e vencido, quando houver. 
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BRASIL. Superior Tribunal de Justiça. Ação Rescisória que ataca apenas um dos 
fundamentos do julgado rescindendo, permanecendo subsistentes ou outros aspectos não 
impugnados pelo autor. Ocorrência, ademais, de imprecisão na identificação e localização do 
imóvel objeto da demanda. Coisa julgada. Inexistência. Ação de consignação em pagamento 
não decidiu sobre domínio e não poderia fazê-lo, pois não é de sua índole conferir a 
propriedade a alguém. Alegação de violação da lei e de coisa julgada repelida. Ação rescisória 
julgada improcedente. Acórdão em ação rescisória n. 75-RJ. Manoel da Silva Abreu e Estado 
do Rio de Janeiro. Relator: Ministro Barros Monteiro. DJ, 20 nov. 1989. Lex: Coletânea de 
Legislação e Jurisprudência, São Paulo, v.2, n. 5, jan. 1990. p.7-14. 
 

10.1.5.1 Medida Provisória 

BRASIL. Medida provisória n.º 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece multa em 
operações  de importação, e dá outras providências. Diário Oficial [da] Republica Federativa 
do Brasil, Poder Executivo, Brasília, DF, 14 dez. 1997. Seção 1, p.29514. 
 

10.1.5.2 Emenda Constitucional 

BRASIL. Constituição (1988). Emenda constitucional n.9, de 9 de novembro 1995. Da nova 
redação ao art. 177 da Constituição Federal, alterando e inserindo parágrafos. Lex- Coletânea 
de Legislação e Jurisprudência: legislação Federal e marginália, São Paulo, v.59, p. 1966, 
out./dez. 1995. 
 

10.1.5.3 Jurisprudência (decisões judiciais) – compreende súmulas, enunciados, acórdãos, 
sentenças, e demais decisões judiciais. 

JURISDIÇÃO e órgão judiciário competente, título (natureza da decisão ou ementa) e 
número, partes envolvidas (se houver), relator, local, data e dados da publicação. 

 

10.1.5.4 Apelação cível 

BRASIL. Tribunal Regional Federal. Região, 5. Administrativo. Escola Técnica de diferenças 
referente a enquadramento de servidor decorrente da implantação de Plano  Único de 
classificação e Distribuição de Cargos e Empregos, instituído pela Lei n.º 8.270/91. 
Predominância da lei sobre a portaria. Apelação cível Santos e outros. Apelada: Escola 
Técnica Federal de Pernambuco. Relator: Juíz Nereu Santos.  Recife, 4 de março de 1997. 
Lex- Jurisprudência do STJ e Tribunais regionais Federais, São Paulo, v.10, n.103, p.558-562, 
mar. 1998. 

 

 

11 PERIÓDICOS 

11.1 Publicação como um todo 
 
TITULO DO PERIÓDICO. Local de publicação: Editor, Ano do primeiro volume e 
elementos complementares (periodicidade, ISSN, etc.). 
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RAE REVISTA DE ADMINISTRAÇÃO DE EMPRESAS. São Paulo: FGV, 1961-. 
Trimestral. 

 

11.1.1 Artigo de periódico 
AUTOR(ES). Título do artigo. Título do periódico, cidade de publicação, volume, número, 
páginas inicial e final, data. 
 
COSTA, Liduína farias A da. Crescimento e pobreza no Nordeste que se globaliza. Serviço 
Social & Sociedade, São Paulo, v.22, n.66, p.165-185, jul. 2001. 

11.1.2 Fascículos com título próprio 
TÍTULO DO PERIÓDICO. Titulo do fascículo. Local de publicação (cidade): Editora, volume, 
número, mês e ano. Notas 
 
EXAME. Melhores e maiores: as 500 maiores empresas do Brasil, São Paulo: Editora Abril. 
jul. 1997. Suplemento.  

11.2 Jornal como um todo 
Título do Jornal. Local, dia, mês e ano. 
 
ESTADO DE SÃO PAULO.  São Paulo, 14 ago. 2001. 

11.2.1 Artigo de Jornal 
AUTOR(ES). Título. Título do jornal, cidade de publicação, dia, mês, ano. Título do caderno, 
seção, páginas do artigo e coluna. 
 
ANDRADE, Miriam Benvenutti de. Afinal, quem deve garantir a ética na política. Jornal de 
Limeira, Limeira, 8 ago. 2001. Geral, p.2. 

 

12 OUTROS TIPOS DE DOCUMENTOS 

12.1 Atas de reuniões  
NOME DA ORGANIZAÇÃO. LOCAL. Título e data. Livro, número., páginas, inicial-final. 
 
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Central. Ata da reunião 
realizada no dia 4 de julho de 1997. Livro 50, p. 1.  

12.2 Bulas (remédios)  
TÍTULO da medicação. Responsável técnico (se houver). Local: Laboratório, ano de fabricação. 
Bula de remédio. 

 

NOVALGINA: dipirona sódica. São Paulo: Hoechst, [ 199?]. Bula de remédio.  
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12.3 Cartões Postais  
TÍTULO. Local: Editora, ano. Número de unidades físicas: indicação de cor. 
 
BRASIL turístico: anoitecer sobre o Congresso Nacional - Brasília. São Paulo: Mercador. 
[198-]. 1 cartão postal: color. 

12.4 Convênios  
NOME DA PRIMERA INSTITUIÇÃO. Título. local, data. 
 
Nota: A entrada é feita pelo nome da instituição que figura em primeiro lugar no documento. 
O local é designativo da cidade onde está sendo executado o convênio. 
 
CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTÍFICO E TECNOLÓGICO - 
CNPQ. Termo de compromisso que entre si celebram o Conselho Nacional de 
Desenvolvimento Científico e Tecnológico - CNPQ, por intermédio de sua unidade de 
pesquisa, o Instituto Brasileiro de Informação em Ciência e Tecnologia - IBICT e a 
Universidade Federa de Santa Catarina - UFSC. Florianópolis, 1996. 
 

12.5 Discos 
AUTOR (compositor, executor, intérprete). Título(negrito ou itálico). Direção artística (se 
houver). Local: Gravadora, número de rotações por minuto, sulco ou digital, número de canais 
sonoros. Número do disco. 
 
DENVER, John. Poems, prayers & promises. São Paulo: RCA Records, 1974. 1 disco (38 
min.): 33 1/3 rpm, microssulco, estéreo. 104.4049. 
 
COBOS, Luís. Suíte 1700: con The Royal Philharmoníc Orchestra. Rio de Janeiro: Sony 
Music, 1990. 1 disco (45 min.): 33 1/3 rpm, microssulcos, estéreo. 188163/1-467603. 
 
Nota: Caso seja referenciado apenas 1 lado do disco, a indicação deve ser feita pela 
abreviatura L. , logo após a data. Em caso de coletânea, entrar pelo título.  
 
TRACY CHAPMAN. São Paulo: Elektra, 1988. L. A, 1 disco (15 min.): 33 1/3 rpm, 
microssulco, estéreo. 670.4170-A. 
 

12.6 Discos Compactos (CD - Compact discs)  
 
Nota: A referência de discos compactos (compact discs) difere da do disco comum apenas 
pela indicação de compacto e pela forma de gravação.  
 
JÓIAS da música. Manaus: Videolar Amazônica: [199?]. v. 1. 1 disco compacto (47 min.): 
digital, estéreo. DL: M-23206-94. Parte integrante da revista Caras. Os Clássicos dos 
clássicos. 
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LUDWIG, Van Beethoven. Beethoven: com Pastoral Emporor Moonlight sonata. São Paulo: 
movie Play: 1993. 1 disco compact (60 + min.): digital, estéreo. GCH 2404. The Grea test 
Classical Hits. 
 

12.7 Entrevistas  
NOME DO ENTREVISTADO. Título(negrito ou itálico). Referência da publicação. Nota de 
entrevista 
 
Nota: A entrada para entrevista é dada pelo nome do entrevistado. Quando o entrevistador 
tem maior destaque, entrar por este. Para referenciar entrevistas gravadas, faz-se descrição 
física de acordo com o suporte adotado. Para entrevistas publicadas em periódicos, proceder 
como em documentos considerados em parte.  
 
MELLO, Evaldo Cabral de. O passado no presente. Veja, São Paulo, n. 1528, p 9-11, 4 set. 
1998. Entrevista concedida a João Gabriel de Lima.  
 

12.8 Fitas Gravadas 
AUTOR (compositor, Intérprete). Título. Local: Gravadora, ano. Número e tipo de fitas 
(duração): tipo de gravação Título de série, quando existir. 
 
PANTANAL. São Paulo: Polygran, 1990. 1 cassete son. (90 min.): estéreo.  

12.9 Filmes e Vídeos  
TÍTULO. Autor e indicação de responsabilidade relevante (diretor, produtor, realizador, 
roteirista e outros). Coordenação (se houver). Local: Produtora e distribuidora, data. Descrição 
física com detalhes de número de unidades, duração em minutos, sonoro ou mudo, legendas ou 
de gravação. Série, se houver. Notas especiais. 
 
NOME da rosa. Produção de Jean-Jaques Annaud. São Paulo: Tw Vídeo distribuidora, 1986. 
1 Videocassete (130 min.): VHS, Ntsc, son., color. Legendado. Port. 
 
PEDESTRIANT reconstruction. Produção de Jerry J. Eubanks, Tucson: Lawuers & Judges 
Publishing. 1994. 1 videocassete (40min.): VHS. NTSC, son., color. Sem narrativa. Didático. 

12.10 Fotografias  
AUTOR (Fotógrafo ou nome do estúdio) Título. Ano. Número de unidades físicas: indicação de 
cor; dimensões. 
 
Nota: A fotografia de obras de arte tem entrada pelo nome do autor do original, seguido do 
título e da indicação do nome do fotógrafo, precedido da abreviatura fot. Tratando-se de um 
conjunto de fotografias com suporte físico próprio como, por exemplo, um álbum. Esta 
informação deve preceder o número de fotos.  
 
KELLO, Foto & Vídeo. Escola Técnica Federal de Santa Catarina. 1997. 1 álbum  
(28 fot.): color.; 17,5 x 13 cm.  
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12.11 Mapas e Globos  
AUTOR. Título. Local: Editora, ano. Número de unidades físicas: indicação de cor, altura x 
largura. Escala. 
 
Nota: Ao indicar as dimensões do mapa, transcreve-se primeiro a altura. Referenciar globos 
como mapas, substituindo o número de unidades físicas pela designação globo e indicando, 
na dimensão, o diâmetro do globo em centímetros.  
 
SANTA CATARINA. Departamento Estadual de Geografia e Cartografia. Mapa geral do 
Estado de Santa Catarina. [Florianópolis], 1958. 1 mapa: 78 x 57 cm. Escala: 1:800:000. 

12.12 Microfichas  
 
Nota: referenciar como a publicação original, mencionando-se ao final, o número de 
microfichas e redução, quando houver.  
 
SPINELLI, Mauro. Estudo da motricidade articulatória e da memória auditiva em distúrbios 
específicos de desenvolvimento da fala. 1973. Tese (Doutorado em voz) - Pontifícia 
Universidade Católica de São Paulo, São Paulo. 3 microfichas.  

12.13 Microfilmes  
 
Nota: Referenciar como a publicação original, seguida da indicação de unidades físicas e da 
largura em milímetros. Sendo em negativo, usar a abreviatura neg., após o número de 
unidades físicas, precedida de dois pontos.  
 
ESTADO, Florianópolis. v. 27, n. 8283-8431. jul./dez. 1941. 1 bobina de microfilme, 35 m.  

12.14 Slides (diapositivos)  
AUTOR. Título. Local: Produtor, ano. Número de slides: indicação de cor; dimensões em cm. 
 
A MODERNA arquitetura de Brasília. Washington: Pan American Development Foundation, 
[197?]. 10 slides, color. Acompanha texto. 
 
AMORIM, Hélio Mendes de. Viver ou morrer. Rio de Janeiro: Sonoro-Vídeo, [197?]. 30 
slides, color, audiocassete, 95 min. 

 

 

13 INFORMAÇÕES OBTIDAS EM FONTES NÃO PUBLICADAS 

13.1 Informação verbal (Discurso, Anotações de aula, discussões, comunicação informal em 
geral) 
AUTOR DO DEPOIMENTO. Assunto ou título. Local do depoimento, Instituição (se 
houver), data em que a informação foi proferida. Nota indicando tipo de depoimento. 
 
SILVA, H. C. M. Fatores que influem na idade das novilhas à primeira parição. 1981. 19p. 
Mimeografado. 
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PEROTA, M. L. R. Representação descritiva. 1994. 55f. Notas de aula. 
 
FABER, José Mauro.  OAB existência e atuação. Limeira, 6 ago. 2001. Palestra proferida na 
II Semana Jurídica do Curso de Direito do Instituto Superior de Ciências Aplicadas. 

 

 

14 PROGRAMA DE TELEVISÃO E/OU RÁDIO 
TEMA. Nome do programa, cidade: nome da TV ou Rádio, data da apresentação do 
programa. Nota identificando o tipo de programa. 
 
 
FRUTICULTURA. Campo & lavoura, Porto Alegre: RSBS, 15 ago. 1999. Programa de  TV. 

 

 

 

15 DOCUMENTOS ELETRÔNICOS  

15.1 Arquivo em Disquetes  
AUTOR do arquivo. Título do arquivo. Extensão do arquivo. Local, data. Características físicas, 
tipo de suporte. Notas. 
 
KRAEMER, Ligia Leindorf Bartz. Apostila.doc. Curitiba, 13 de maio de 1995. 1 arquivo (605 
bytes). Disquete 3 1/2. Word for windows 6.0. 

15.2 BBS 
TÍTULO do arquivo. Endereço BBS: , login: , Data de acesso. 
 
HEWLETT - Packard. Endereço BBS: hpcvbbs.cv.hp.com, login: new. Acesso em: 22 maio 
1998.  
 
UNIVERSIDADE da Carolina do Norte. Endereço BBS: launch pad. unc.edu. Login: lauch. 
Acesso em: 22 maio 1998.  

15.3 Base de Dados em Cd-Rom: no todo  
AUTOR. Título. Local: Editora, data. Tipo de suporte. Notas. 
 
INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMAÇÃO EM CIÊNCIA E TECNOLOGIA - IBICT. 
Bases de dados em Ciência e Tecnologia. Brasília: IBICT, n. 1, 1996. CD-ROM. 

15.4 Base de Dados em Cd-Rom: partes de documentos  
AUTOR DA PARTE. Título da parte. In: AUTOR DO TODO. Título do todo. local: Editora, 
data. Tipo de suporte. Notas. 
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CONFERÊNCIA NACIONAL DOS ADVOGADOS, 17., 1999, Rio de Janeiro. [Anais...] 
Rio de Janeiro: UERJ, 1999. 1 CD-ROM. 
 
PEIXOTO, Maria de Fátima Vieira. Função citação como fator de recuperação de uma rede 
de assunto. In: IBICT. Base de dados em Ciência e Tecnologia. Brasília: IBICT, n. 1, 1996. 
CD-ROM. 

15.5 E-mail  
AUTOR DA MENSAGEM. Assunto da mensagem. [mensagem pessoal]. Mensagem recebida 
por < e-mail do destinatário> data de recebimento, dia mês e ano.  
 
Nota: As informações devem ser retiradas, sempre que possível, do cabeçalho da mensagem 
recebida. Quando o e-mail for cópia, poderá ser acrescentado os demais destinatários após o 
primeiro, separados por ponto e vírgula.  
 
ACCIOLY, F. Publicação eletrônica [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por 
<mtmendes@uol.com.br>em 26 jan. 2000. 
 
MARINO, Anne Marie. TOEFL brienfieng number [mensagem pessoal]. Mensagem recebida 
por <educatorinfo@gets.org> em 12 maio 1998. 

15.6 FTP  
AUTOR (se conhecido) . Título.<Endereço ftp: >, login:caminho:data de acesso. 
 
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Universitária. Current 
directory is/pub. <ftp:150.162.1.90>, login: anonymous, password: guest, caminho: Pub. 
Acesso em: 19 maio 1998.  
 
GATES, Garry. Shakespeare and his muse.<ftp://ftp.guten.net/bard/muse.txt.> 1 oct. 1996.  

15.7 Mensagem recebida 
AUTOR da mensagem. Título (Assunto). Nome da lista (se houver). Mensagem disponível em: 
<endereço da lista> data de acesso. 
 
BRAGA, Hudson. Deus não se agradou dele e de sua oferta. Disponível em: <Evangelicos-
l@summer.com.br.> em: 22 maio 1998. 
 
Nota: Caso trate-se de resposta de terceiros, a entrada dar-se-á pelo nome da mensagem 
original ou do autor da mensagem. Quando tratar de mensagem - reposta, Re ( Replay) deve 
preceder o título.  

15.8 Monografias consideradas no todo (On-line) 
AUTOR. Título. Local (cidade): editora, data. Disponível em: < endereço>. Acesso em: data. 
 
ESTADO DE SÃO PAULO. Manual de redação e estilo. São Paulo, 1997. Disponível em: 
<http://www1.estado.com.br/redac/manual.html>. Acesso em: 19 maio 1998. 
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15.9 Publicações Periódicas consideradas no todo (On-line)  
TÍTULO DA PUBLICAÇÃO. LOCAL (cidade): Editora, volume, número, mês, ano. Disponível 
em: <endereço>. Acesso em: data. 
 
CIÊNCIA DA INFORMAÇÃO, Brasília, v. 26. n.3, 1997. Disponível em : 
<http://www.ibict.br/cionline>. Acesso em: 19 maio 1998. 

15.10 Partes de Publicações Periódicas (On-line) 

15.10.1 Artigos de Periódicos (On-line)  
AUTOR. Título do artigo. Título da publicação seriada, local, volume, número, mês ano. 
Paginação ou indicação de tamanho. Disponível em: <Endereço.>. Acesso em: data. 
 
PEREIRA NETO, André de Faria. O Estado de São Paulo e a deposição do Presidente 
Goulart (1964): um estudo sobre as peculiaridades do liberalismo no Brasil. REVISTA DE  
HISTÓRIA, v.4, n.2, 1999. Disponível em< http://www.rhr.uepg.br/v4n2/andre.htm.>.Acesso 
em 14 ago. 2001. 

15.10.2 Artigos de Jornais (On-line) 
AUTOR. Título do artigo. Título do jornal, local, data de publicação, seção, caderno ou parte 
do jornal e a paginação correspondente. Disponível em: <Endereço>. Acesso em: data. 
 
TAVES, Rodrigo França. Ministério corta pagamento de 46,5 mil professores. O Globo, Rio 
de Janeiro, 19 maio 1998. Disponível em:<http://www.oglobo.com.br/>. Acesso em: 19 maio 
1998. 
 
UFSC não entrega lista ao MEC. Universidade Aberta: online. Disponível em: 
< http://www.unaberta.ufsc.br/novaua/index.html>. Acesso em:19 maio 1998.  

15.11 Homepage 
AUTOR. Título. Informações complementares (Coordenação, desenvolvida por, apresenta..., 
quando houver etc...). Disponível em:<Endereço>. Acesso em: data. 
 
ETSnet. Toefl on line: Test of english as a foreign language. Disponível em: 
<http://www.toefl.org>. Acesso em: 19 ago. 1998.  
 
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Universitária. Serviço de 
Referência. Catálogos de Universidades. Apresenta endereços de Universidades nacionais e 
estrangeiras. Disponível em: <http://www.bu.ufsc.br>. Acesso em: 19 jun. 1998. 
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16. CITAÇÕES EM DOCUMENTOS 
 
Nota: Citação de acordo com a ABNT é “Menção de uma informação extraída de outra 
fonte.”. As citações devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: que pode ser o 
Sistema numérico ou Sistema autor data. O ISCA Faculdades,  em reunião,  adotou como 
padrão o sistema autor data, que segue. 

 

As citações podem ser de três tipos: citação direta, citação indireta ou citação da 

citação 

16.1 Citação direta 
Transcrições literais de passagens do texto. 

Quando o nome do autor estiver incluído na sentença, indica-se em letras 

minúsculas, e  quando entre parêntese em letras maiúsculas. 

 

“Todos os dias nos ensina a experiência quais são as causas que produzem as 

revoluções dos impérios” (ROUSSEAU, 2001, p.104). 

Ou 

Em sua obra Rousseau (2001, p.104) comenta ,“Todos os dias nos ensina a experiência 

[...] impérios”. 

 

As transcrições de até três linhas devem estar entre aspas duplas. Acima de  três 

linhas devem aparecer com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor e sem 

aspas. 

 
Unamos, pelo contrário, o governo à autoridade legislativa; façamos um príncipe do 
soberano, e de todos os cidadãos, magistrados. A vontade de corpo confundida então 
com a vontade geral não será mais ativa que esta e deixará a vontade particular  com 
toda a sua força (ROUSSEAU, 2001,p.68). 

16.2 Citação indireta 
 Quando se comenta  idéias ou referencia conceitos, sem transcrever as palavras do 

autor. 

Indica-se apenas a data da publicação entre parêntese quando o autor estiver 

incluído na sentença. 

                         

Em sua obra Rousseau (2001) nos dá idéia que... 
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Com um autor: Evangelista (1994) 

Com dois autores: Bobbio, F. O; Bobbio, P.A. (1989) 

Com mais de dois autores: Camargo et al. (1984) 

 

Várias obras do mesmo autor: 

Diferencia-se pelas datas de publicação. Havendo coincidência de datas, acrescentar 

letras minúsculas ao ano. 

 

(ALVES, 1979a) 

(ALVES, 1979b) 

 

Dois autores com o mesmo sobrenome: 

Acrescenta-se as iniciais de seus prenomes. 

 

(SILVA, J. C.,1979, p.27) 

(SILVA,  M. R., 1979, p.22) 

 

Obra sem data de publicação: 

Acrescentar a expressão s.d. entre parêntese 

 

Machado (s.d.) 

Ou 

(MACHADO, S.D.) 

16.3 Citação de citação  
Quando não for possível consultar a documento original, pode se reproduzir a 

informação (palavras textuais ou conceitos) já citada por outros autores. 

Cita-se o sobrenome do autor do documento não consultado no original, seguido da 

expressão apud ou citado por, o sobrenome do autor do documento consultado e ano. 

Esta expressão é a única que pode ser usada no texto. 

 

Segundo Silva (apud ABREU, 1999, p.3) diz ser [...] 

Ou 

(EVANS, 1987 apud SAGE, 1992, p.2-3) 



 

 

27

Outras expressões latinas:  que devem ser utilizadas somente em notas. (Quando se usa 

o sistema numérico). 

Idem ou Id   - mesmo autor; 

 
ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS, 1989, p.9 

Id., 2000, p.19 

Ibidem ou Idid.  – na mesma obra; 

            

 DURKHEIM, 1925, p.176 

 Ibid., p.190 

 

Opus citatum, opere citado ou op. Cit.  – obra citada; 

 

ADORNO, 1996, p.38 

GARLAND, 1990, p.42-43 

ADORNO, op. cit., p.40 

 

Passim – aqui e ali, em diversas passagens; 

 

RIBEIRO, 1997, passim 

 

Loco citato ou loc. Cit.  – no lugar citado; 

 

TOMASELLI; PORTER, 1992, p. 33-46 

TOMASELLI; PORTER, 1992, loc. Cit. 

 

Cf.  – confira, confronte; 

 

Cf. CALDEIRA, 1992 

 

Sequentia ou et seq.   – seguinte ou que se segue; 

 

FOUCAULT, 1994, p.17 et seq. 
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